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COMUNICADO N° 069-2021-ME-DREP-UGEL SR/DIES-PRLA – J 
La Dirección de la Emblemática Institución Educativa Secundaria Politécnico 

Regional Los Andes de Juliaca, comunica a los padres de familia interesados en la matrícula 

de estudiantes ingresantes al primer grado de Educación Secundaria 2023, que el inicio de la 

primera ronda se efectuará en forma presencial desde el día miércoles 21 de diciembre del 

2022 al 03 de enero de 2023, para tal efecto se pone en conocimiento lo siguiente: 

 

1. ALCANCES Y RECOMENDACIONES. 

a. Presentar la solicitud con los requisitos establecidos en mesa de partes habilitada para 

tal fin. 

b. Acceder a la página web con la siguiente dirección electrónica www.poli.edu.pe 

específicamente en el vínculo denominado SOLICITUD DE MATRICULA AL 

PRIMER GRADO 2023. 

c. Se recomienda evitar presentar doble solicitud a fin de no ser observado. 

d. Luego ingresar correctamente los datos requeridos en el formulario para la generación 

automática de la solicitud.  

e. En el formulario de la solicitud deberá digitar cuidadosamente, registrando datos 

verdaderos y claros con letra mayúscula para su respectiva revisión o verificación. 

f. Además, deberá especificar la prioridad de especialidad en primera y segunda opción 

en dos especialidades técnicas diferentes que espera alcanzar, pudiendo priorizar las 

siguientes especialidades: 

ESPECIALIDAD DE FORMACIÓN TÉCNICA 

ELECTRICIDAD 

ELECTRÓNICA 

MECÁNICA DE PRODUCCIÓN 

MECÁNICA AUTOMOTRIZ 

CARPINTERÍA 

CONSTRUCCION CIVIL 

INDUSTRIA DEL VESTIDO 

COMPUTACIÓN 

NOTA: Es obligatorio colocar dos opciones de especialidad, NO se puede repetir la 

primera opción o colocar dos veces una misma opción.  

g. Luego de completar todos los datos requeridos pulsará el botón ENVIAR, dichos datos 

serán revisados por la comisión. 

h. Posteriormente se procederá a remitir la solicitud que será efectuado automáticamente 

al correo electrónico del solicitante, con opción a ser impreso y firmado por el 

solicitante para luego ser presentado junto con los requisitos en mesa de partes de la 

IE habilitada para tal fin. 

i. Respetar estrictamente las fechas y horarios del cronograma, así como sus 

procedimientos establecidos en el presente comunicado. 
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2. TOTAL VACANTES 2022. 

 

ESPECIALIDAD 

N° VACANTES exceptuando estudiantes 

con NEE 

ELECTRICIDAD 56 

ELECTRÓNICA 56 

MECÁNICA DE PRODUCCIÓN 56 

MECÁNICA AUTOMOTRIZ 56 

CARPINTERÍA 28 

CONSTRUCCION CIVIL 28 

INDUSTRIA DEL VESTIDO 42 

COMPUTACIÓN 70 

TOTAL 392 

 

3. CRONOGRAMA DE LA PRIMERA RONDA 

ACTIVIDAD CRONOGRAMA 

Difusión de proceso de matrícula en lugares 

visibles de la IE y página web 

www.poli.edu.pe  

A partir de la tercera semana de diciembre del 

2023. 

Recepción de solicitudes de inscripción: 

1. Estudiantes con NEE. 

2. Estudiantes que tienen hermano que han 

estudiado el año escolar previo. 

3. Hijos/as de servidores de la IE e hijos/as 

de exalumnos de la institución 

educativa. 

4. Estudiantes vulnerables de instituciones 

educativas cercanas. 

5. Estudiantes de instituciones educativas 

cercanas. 

6. Estudiantes LIBRES que proceden de 

cualquier institución educativa 

primaria. 

Del día miércoles 21 de diciembre del 2022 

al 03 de enero de 2023 (se recomienda evitar 

presentar a última hora) 

Se atenderá en forma presencial de 8:00 a.m. 

a 12:30 p.m. 

Lugar de atención: Av. Circunvalación Oeste 

N° 298 Juliaca. 

Revisión de solicitudes. Del 21 de diciembre de 2022 al 03 de enero 

de 2023. 

Asignación de vacantes 04-01-2023 hasta el 06-01-2023 

En el caso de no ser coberturado las vacantes en la primera ronda se procederá con la apertura 

de la segunda ronda, que será comunicado oportunamente. 

 

Orden de prioridad de atención: 

Referencia: RM N° 447-2020-MINEDU; INSTRUCTIVO DE PROCESO DE 

MATRÍCULA, REGLAMENTO INTERNO y CONSIDERACIONES A TOMAR EN 

CUENTA EN EL PROCESO DE MATRICULA ESCOLAR 2023. 

1. Estudiantes con NEE. 

2. Estudiantes que tiene hermano que han estudiado el año escolar previo. 

3. Hijos/as de servidores de la IE e hijos/as de exalumnos de la institución educativa. 

4. Estudiantes vulnerables de instituciones educativas cercanas. 

5. Estudiantes de instituciones educativas cercanas. 

6. Estudiantes LIBRES que proceden de cualquier institución educativa primaria. 
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4. REQUISITOS A PRESENTAR: 

4.1.DOCUMENTOS QUE DEBEN DE ADJUNTAR LOS POSTULANTES POR NEE 

(En copia simple y en el siguiente orden)  

a. Solicitud de vacante para primer grado en FUT (Formulario unico de trámite) 

específico impreso por el usuario vía formulario en www.poli.edu.pe 

b. Copia simple del DNI del estudiante. 

c. Certificado de Discapacidad o Informe Psicopedagógico o Resolución de 

Discapacidad o Carné de Discapacidad. 

d. Copia simple de DNI  del padre/madre. 

e. DNI y CARTA PODER (solo si la persona quien solicita la matrícula no tiene 

parentesco consanguíneo con el estudiante). 

 

4.2.REQUISITOS A PRESENTAR: DOCUMENTOS QUE DEBEN DE ADJUNTAR 

LOS POSTULANTES POR HERMANOS. 

(En copia simple y en el siguiente orden) 

a. Solicitud de vacante para primer grado en FUT (Formulario unico de trámite) 

específico impreso por el usuario vía formulario en www.poli.edu.pe 

b. Copia simple del DNI del estudiante. 
c. Constancia expedida por el SIAGIE de la IE para acreditar la condición de hermano, 

acompañado del DNI del hermano(a) que cursa estudios en la IES Politécnico Regional Los 

Andes durante el año 2022 indicando grado y seccion de estudios del hermano para su 

respectiva verificación (La constancia deberá contar con el visto bueno del Director de la IE) 

d. Copia simple de DNI  del padre/madre. 

e. DNI y CARTA PODER (solo si la persona quien solicita la matrícula no tiene 

parentesco consanguíneo con el estudiante). 

 

4.3.REQUISITOS A PRESENTAR: DOCUMENTOS QUE DEBEN DE ADJUNTAR 

LOS POSTULANTES HIJOS/AS DE SERVIDORES DE LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA. 

(En copia simple y en el siguiente orden) 

a. Solicitud de vacante para primer grado en FUT (Formulario unico de trámite) 

específico impreso por el usuario vía formulario en www.poli.edu.pe 

b. Copia simple del DNI del estudiante. 

c. Copia simple de DNI  del padre/madre. 

d. DNI y CARTA PODER (solo si la persona quien solicita la matrícula no tiene 

parentesco consanguíneo con el estudiante). 

 

4.4.REQUISITOS A PRESENTAR: DOCUMENTOS QUE DEBEN DE ADJUNTAR 

LOS POSTULANTES HIJOS/AS DE EX-ALUMNOS DE LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA. 

(En copia simple y en el siguiente orden) 

a. Solicitud de vacante para primer grado en FUT (Formulario unico de trámite) 

específico impreso por el usuario vía formulario en www.poli.edu.pe 

b. Copia simple del DNI del estudiante. 

c. Copia simple de DNI  del padre/madre. 

d. En el caso de que la solicitud fuera por HIJOS/AS DE EXALUMNOS DE LA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA deberán de presentar constancia de Estudios del ex-
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alumno padre/madre de familia expedido por el responsable del SIAGIE o el 

responsable de actas y archivos de la IE, para tal efecto deberan solicitarlo indicando 

año de estudios, grado y sección del padre/madre de familia exalumno (La constancia 

deberá contar con el visto bueno del Director de la IE) 

e. DNI y CARTA PODER (solo si la persona quien solicita la matrícula no tiene 

parentesco consanguíneo con el estudiante). 

 

4.5.REQUISITOS A PRESENTAR: DOCUMENTOS QUE DEBEN DE ADJUNTAR 

LOS POSTULANTES ESTUDIANTES VULNERABLES DE LAS 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS CERCANAS. 

(En copia simple y en el siguiente orden) 

a. Solicitud de vacante para primer grado en FUT (Formulario unico de trámite) 

específico impreso por el usuario vía formulario en www.poli.edu.pe 

b. Copia simple del DNI del estudiante. 

c. Copia simple de DNI  del padre/madre. 

d. En el caso de estudiantes vulnerables de IE cercana deberan acreditar con certificado 

de defunción del padre y/o madre, constancia de pobreza o extrema pobreza (SISFO) 

o constancia del programa juntos. 

e. DNI y CARTA PODER (solo si la persona quien solicita la matrícula no tiene 

parentesco consanguíneo con el estudiante). 

 

4.6.REQUISITOS A PRESENTAR: DOCUMENTOS QUE DEBEN DE ADJUNTAR 

LOS POSTULANTES ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

CERCANAS. 

(En copia simple y en el siguiente orden) 

a. Solicitud de vacante para primer grado en FUT (Formulario unico de trámite) 

específico impreso por el usuario vía formulario en www.poli.edu.pe 

b. Copia simple del DNI del estudiante. 

c. Copia simple de DNI  del padre/madre. 

d. DNI y CARTA PODER (solo si la persona quien solicita la matrícula no tiene 

parentesco consanguíneo con el estudiante). 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIMARIAS CERCANAS 

IEP 70536 SANTA MARÍA. 

IEP 70542 SANTA BÁRBARA. 

IEP 70548 BELLAVISTA. 

IEP 70563 LOS CHOFERES. 

IEP 70564 LAS MERCEDES. 

IEP 70615 SANTA CATALINA. 

 

4.7.REQUISITOS A PRESENTAR: DOCUMENTOS QUE DEBEN DE ADJUNTAR 

LOS POSTULANTES DE MANERA GENERAL (LIBRE) 

(En copia simple y en el siguiente orden) 

a. Solicitud de vacante para primer grado en FUT (Formulario unico de trámite) 

específico impreso por el usuario vía formulario en www.poli.edu.pe 

b. Copia simple del DNI del estudiante. 

c. Copia simple de DNI  del padre/madre. 
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d. DNI y CARTA PODER (solo si la persona quien solicita la matrícula no tiene 

parentesco consanguíneo con el estudiante). 

 

5. PROCEDIMIENTOS O PASOS A SEGUIR: 
a. Presentar en mesa de partes habilitado de la IE llenando correctamente el formato de 

solicitud FUT acompañado el expediente en un folder manila. 

b. Recibir copia de solicitud con sello y firma de recepción. 

c. Respetar los protocolos establecidos de emergencia sanitaria al momento de 

presentar sus documentos. 

d. En el caso de que la cantidad de postulantes exceda a las vacantes ofertadas, se 

procederá a sorteo. 

Juliaca diciembre de 2022.    

LA COMISIÓN 
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